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BIENVENUE g)

L'objectif de tout benévole ou officiel est de contribuer a un environnement
juste, securitaire et favorable.

L'objectif du stage du Directeur de rencontre est de s'assurer d'une
comprehension globale du role du Directeur de rencontre.

- Le role du Directeur de rencontre vous permettra de comprendre le
deroulement complet des compétitions de natation, d'apprendre a deleguer
efficacement et gerer efficacement les priorités multiples.

- Le fait de travailler avec un Directeur de rencontre mentor les premieres
fols vous permettra d’'apprendre le travail plus efficacement.



CONDITIONS PREALABLES PRIVILEGIEES @')

- Engagement personnel et disponibilite.
. Intérét pour le deroulement équitable du sport.
- Capacite a travailler dans un environnement demandant et parfois intense.

- Une compréhension du deroulement d'une compeétition de natation.
- Une bonne connaissance du livre de reglement.

- Une bonne connaissance des lignes directrices des AP.



TERMES CLES



TERMES CLES POUR UN
DIRECTEUR DE RENCONTRE

Trousse d’'informations — Les informations techniques pour chaque
competition expliquant tous les elements de la competition.

Sanction — Approbation de Natation Canada/section provinciale de la
trousse d'informations de la compétition. Réferez-vous a votre section
provinciale pour les politiques de sanction.

Compeétition ouverte — Compétition ouverte a tous les clubs qui désirent
participer.

Competition fermée — Compétition a laquelle seuls des clubs précis
peuvent participer, aucun autre club ne peut participer.

Processus d’appel d’offres - Processus ou un club, région ou section

provinciale se porte candidat pour organiser une competition regionale,
provinciale ou nationale.



Presenter
Presentation Notes
Processus d’appel d’offres - Processus où un club, région où section provinciale se porte candidat pour organiser une compétition régionale, provinciale ou nationale. 
Les détails du processus seront définis par les instances dirigeantes, ex. organisme provincial du sport (OPS), organisme national de sport (ONS), etc.



TERMES CLES POUR UN
DIRECTEUR DE RENCONTRE

Standards de qualification — Temps que les nageurs doivent atteindre pour
participer a la competition.

Temps de dequalification — Temps realisé qui empéchera un nageur de
participer a une epreuve.

Péeriode de qualification — Lorsque des standards de qualifications sont
utilisés, une période de qualification est utilisee pour définir la periode ou les
standards doivent étre realisés pour s’'inscrire a la compeétition.

Epreuves en prime — Les épreuves en prime sont en place pour permettre
aux nageurs de participer a une epreuve a laquelle ils n'ont pas atteint le
standard.


Presenter
Presentation Notes
Standards de qualification – Temps que les nageurs doivent atteindre pour participer à la compétition. Les standards aident aussi à régulariser la taille de la compétition.

Temps de déqualification – Temps réalisé qui empêchera un nageur de participer à une épreuve. 
Cela est plus utilisé surtout au niveau régional afin de garder le niveau de compétition pour un groupe précis de nageurs.
Par exemple, les standards provinciaux et nationaux pourraient être des temps de déqualification.



TERMES CLES POUR UN e
DIRECTEUR DE RENCONTRE S,

Procedures d’echauffement — |l faut suivre les procédures de Natation Canada
pendant les périodes d’'echauffement a toutes les competitions.

Coordonnateur de la compeétition/ juge-arbitre de la competition — |l est
responsable du maintien, de la constance et de I'equité de la compétition. Il aura
un réle de conseliller pendant la competition et offrira du mentorat au besoin. Ce
role était auparavant connu sous le nom d’Arbitre de rencontre ou Arbitre
consultatif.

Date limite d’inscription — La date indiquee dans la trousse d’informations
informant les entraineurs de |la date limite pour soumettre les inscriptions.

Inscription sur place — Inscriptions tardives recues apres la date limite
d'inscription, y compris pendant la compeétition. La gestion des inscriptions
tardives devrait étre décrite dans la trousse d'informations. Nagees en exhibition.



TERMES CLES POUR UN
DIRECTEUR DE RENCONTRE

Double extremite — Compétition en bassin de 50 metres ou les départs se
font des deux cotes.

Session — Mot utilisé pour décrire les épreuves groupées dans la méme
periode de temps et méme piscine. Il pourrait y avoir plusieurs sessions au

méme moment dans une compeétition ou les déeparts se font des deux
extremites.

Temps de passage officiel — Prise de temps demandé a I'avance par un
entraineur a un moment precis pendant I'epreuve. Par exemple, une
demande de temps de passage officiel a la distance de 400 m pendant une
epreuve de 800 m libre. Le Directeur de rencontre doit s'assurer que les
officiels sont au courant de la demande de temps de passage officiel afin que
le temps soit pris et enregistre correctement.



TERMES CLES POUR UN
DIRECTEUR DE RENCONTRE

Conformite des entraineurs — L'exigence pour les entraineurs d'étre
enregistre proprement avec leur OPS, ONS et Association canadienne des
entraineurs et instructeurs de natation (ACEIN) pour participer aux
competitions en tant qu entraineur.

Nageur etranger — Un nageur qui n'est pas inscrit avec un club enregistré
aupres de Natation Canada, les sections provinciales auront des politiques et
procedures concernant la participation de ces nageurs.

Paranatation — les classes et les epreuves propres a la paranatation, le cas
échéant.



LOGICIEL D’OPERATION

Voici des exemples de logiciel d'opéeration utilisés au Canada :

B3 Run the Meet - 2019 Spring Ontario Swimming Champs

Events Athletes FRelays Seeding Web Swim-Off Re-5core Combine Reports  Labels  Preferences  Interfaces OW Module Meet Mobile Help
L y- e ee al lag e r e @ Q K7 [ Enter Results by Lane (CtrE)

Meet Mobile Disabled HY-TEK 's MEET MANAGER Licen:

EVENT LIST - All Events - LC Meters - (Session not selected)
wi ~ Lane
1 F Women 300 LC Meter Freestyle 7 - 1 - - 1
2 F Men 300 LC Meter Freestyle 2
3 P Women 100 LC Meter Backstroke 14 - - - - 3
3 F Women 100 LC Metgr Backstroke 4 - - - - 4
4 P | Done |Men 100 LC Meter Backstroke 15 [-Jz2]z2] - 2
ﬂ Swim MEET MAMAGER Pro - Database: "C\swmeetsTh2019 Summer Ontaric Swimming Champs'2019 Summer Ontario Swimming Champs.mdb’ - g * 4 F M en 1|:||:| LC M &t&r BﬂCkStrU kf.‘ 4 - - - - 6‘
File Set-up Events Athletes Relays Teams Seeding Run Reports Labels Checkfor Updates Help c w L B B B T
35 36335 § om T o Lok (EEEE ;
6 P | Done |Men 50 LC Meter Freestyle 15 [ -[-]-]-
L] F Men 50 LC Meter Freestyle 4 - - - -
7 P Women 200 LC Meter Breaststroke 10 -2 3] -
7 F Women 200 LC Meter Breaststroke 4 R N - b
] P | Done |Men 200 LC Meter Breaststroke 14 | -[1]86] - —
3 F Men 200 LC Meter Breaststroke 4 -1 -1 - -
5 F Women 1500 LC Meter Freestyle 4 -1 - -
11 P Women 200 LC Meter Freestyle 13 - 2| - -
11 F Women 200 LC Meter Freestyle 4 - - - -
12 P | Done |Men 200 LC Meter Freestyle 4 [ -1 1] -
12 F Men 200 LC Meter Freestyle 4 -1 -1 - -
13 F Women 400 LC Meter I 2 - -1-1-
ACTIVEHY-Tek. 4 | F Men 400 LC Meter IM " [ -1 -]-
4 15 P Women 100 LC Meter Butterfly 12 - -1 -
15 F Women 100 LC Meter Butterfhy 4 - - - -
M E E I 16 P | Done |Men 100 LC Meter Butterfly 13 [-]6]-]-
16 F Men 100 LC Meter Butterfly 4 -1 -1 - -
M N G E R 7 O 18 F Men 1500 LC Meter Freestyle 2 -5 - -
A A & 185 F Un-Seeded |Men 1500 LC Meter Freestyle Swim-off 0
19 P Done Women 100 LC Meter Freestyle 17 - 5|1 -
FOR SW' M M | N G 19 F Women 100 LC Meter Freestyle 4 - - - -
20 P | Done |Men 100 LC Meter Freestyle 6 | -[4]1]-
20 F Men 100 LC Meter Freestyle 4 -1 -1 - -
21 P | Done |Women 200 LC Meter Butterfly 8 | -|z2]|-]|-
Streaming Live Results to Swim’s #1 app - Meet Mobile: 21 F \Women 200 LC Meter Butterfly ¢ S T - -
22 P | Done |Men 200 LC Meter Butterfly 0 [-[6]-]-
22 F IMen 200 LC Meter Butterfly 4 - - - -
23 P | Done |Women 100 LC Meter Breaststroke n [-]2[1]-
T 23 F Women 100 LC Meter Breaststroke 4 - -] - -
mnsedmsjmor:a"o 74 B Mnne Men 100 | I Meter Areastetrake 17 - - i
- Release 7.0Fb -
Pro: Single-User - Admin
Session : F7 | SCR Sheet . F9 | Adjust . F& | Restore Pads : Ctrl-P | JOv: Cirl-J
Refresh : Ctr-D | Rel Hames : Cirl-R | Awwards : Cirl-A | Calc : Ctri-i | Unseeded : Ctri
Heat 1 of 7 == Finals == Event1 Wi
Lane |[Athlete Name Age |Team Seed Time Finals Time D | Exh |DQicode | Backup 1 | Backup 2 | Backup 3 | HPL | PL | Piz |AdjS
1 Meklensek, Tori 16 Club Warriors 9:11.49 g40a| O [ O 91418 91422 5 3 20
2 Zahab, Mia 17 MNepean Kanata Barracudas 9:11.01 o014 OO [ OJ 9:19.10 9:19.18 ] 2 25
3 Smallegange, Kenna 18 Burlington Aquatic Devilrays 9.06.42 gos7i| OO | O 5:05.80 5.05.68 3 2 25
4 Bellio, Katrina 14 Etobicoke Swimming 84977 g4044| (1 [ O 34913 3:49.28 1 1 30
5 Switzer, Brooke 17 IMarkham Agquatic Club 8:509.85 gate0| O[O K
6 Ramirez, Roxanna 19 Mis=izsauga Aguatic 9:08.67 gzo8s OO [ OJ 5:21.20 5:21.10 7 3 20
T Douthwright, Brookhyn 15 Codiac Vikings Aquatic Club 9:11.38 goses| O[O 59:04.05 9:04.08 2 1 30
8 Sullivan, Kate 16 Mount Pearl Marlinz 9:11.76 g1 O[O 911,24 511.22 4 2 25




LOGICIEL D’OPERATION

Voici des exemples de logiciel d'opéeration utilisés au Canada :

2 S Ia Sh ‘™ SPLASH Meet Manager 11 - SUNlangbahn.sm_10.mdb W=
- p _FhMEﬂS&mMWMTrMMWHﬂp _
| o oo B OCSEH| TS F S
vent Mo |1I EJ Hest F " R S S | |
Heat # | Date | Round Ti . - iy (152 :
W (& 3 Endsile 7 ndes 1 Joul ' r'|.1{:ld:lTl:l_1:|—l7l:‘@r'l?r|:ﬁ- o o 4@ m O
% [F] 4-Relais séie principale 1. Jou 1022000 O — | Imegrated Test Timing System Session No. 1
= [@ 5-Vodsufe / dimnatores 2. Jous 12032000 ./ 930[ | Event Heat
= 17. Men, 200 Freestyle Prek p s
0 Heatl 1 0
0 Hea? 2 0O |
O Heat 3 3 0O
O Heat 4 E O
B Heab 5 O
O Heatf 3 o . .
+ B 12 ‘Women, 200m Freestyle Prehm 0 bl i H 8 o Eﬂ'
% [ 13 Men, 50m Backstroke Prefm O bd
+ | Name 0c | ¥8 | Code e Erkry bime|  Splks Swim Tene|  RT Status | F1  |Note
1 Foli Camille ®  BEL Dpen 1:59.68 -l 1:59.22 3
2 Gurtner Matthias v LN Dpen 15763 . 20012 7
3 FeboJeanBaphite L PLAM Open 1:54.46 = 1:5523 4,
4  Meichty Domnik . SCOUW Open 1:46.13 i 1:50.01 1.
5 Liess Alewandie = SO Open 1:5287 vl 1:5233 3.
6 Mirovic Jovan R Open 15612 o 1:57.61 5
7 Sidles Chiistian " SCSH Open 1:50.94 | 15221 2.
8 Lazdin: Alessandro ® | GEN Dpen 20020 El 200.01 8
Distance Deka| D50 reason: = | | Backup tmes
50m 244 2444 : s
: 00:00 J rrlae 11:50.31
100 R :
150en 1:2251 28 40 Info cods:; Marsial points: 2:11:50.21
200m 15001 2750 Comment 31:45.59
=




FONCTIONS




%

Le role du Directeur de rencontre est de gerer la competition et non d’accomplir
toutes les taches, il doit en deléguer aux personnes et equipes de benevoles.

FONCTIONS DU DIRECTEUR DE
RENCONTRE

- Avant d'assumer le role de Directeur de rencontre, vous devez vous engager
personnellement.

o Disponibilité (avant, pendant et apres la competition).

o Capacite de deléguer le travail a des bénevoles, maintenir le travail d’equipe
et respect des horaires.

o Capacité de faire le suivi de nombreuses prioritées.

o ldentifiez un Directeur de rencontre mentor pour vous aide.

13



EXEMPLE D’UN COMITE ORGANISATEUR %
DE LA COMPETITION S,

Directeur de

rencontre
Coordonnateur
de la competition
Responsable -
P Responsable " L . Directeur du
Ceitez ér;srcérlsﬂllggg des officiels Entraineur-chef  Commanditaire Accuell secrétariat
Protocole Programmes

14



AVANT LA CQMPETITION o
3 A 12 MOIS A L’AVANCE S,

. S’entendre avec lI'entraineur-chef et le bureau provincial afin de determiner le
type de compétition et les exigences.

. Confirmer la disponibilitée de la piscine et les services exiges, y compris la
disponibilite du systeme I'électronique, si hecessaire.

- Preparer la trousse d'informations et faire une demande de sanction.

- Organiser des rencontres avec le comité organisateur — assigner et deléguer
des responsabillites.

. Etablir le budget :

o Revenus — Frais d’inscription des nageurs (individuel et relais), surcharges,
commanditaires.

o Dépenses — Location de |a piscine, sauveteurs, hospitalite, recompenses,

location d'équipement, couts d'imprimerie, services d'urgence. 5



RELATIONS AVEC L’ETABLISSEMENT

Un contrat avec I'établissement pourrait étre exige pour les competitions qui
durent toute la fin de semaine de méme que pour celle d'une session.

- Plusieurs établissements demandent de réeserver une saison a l'avance, ex.
toutes les compeétitions de la saison 2022/2023, devront étre reservees en

mai/juin 2022.

- Un document détaillant clairement vos besoins (dates, horaires, surveillants,
materiel necessaire, salles supplementaires pour les officiels, les bénévoles
ou les nageurs) facilitera les echanges et accelérera les procedures.

- Une relation positive avec le personnel de |'etablissement permettra de
resoudre les problemes rapidement et efficacement.

. Confirmer avec I'administration de la piscine au moins 1 mois a I'avance que
tout est en place et que le contrat a ete signée, si applicable.

%
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RELATIONS AVEC L’ETABLISSEMENT @')

- Le contrat/accord peut comprendre les items suivants : collecte des ordures,
equipements disponibles (tables et chaises), sauveteurs et couts, installation de
la piscine et horaire, si applicable, installation de I'équipement electronique et le
fonctionnement, I'entretien et les réparations de I'equipement, salles
supplémentaires disponibles (officiels, secretariat), reglements pour les
photographes, réglage de la tempeérature de I'eau et de l'air, au besoin.

- Discussions et accords sur les protocoles de securité necessaires (incident
mineur, incident majeur, évacuation des locaux).

. Sl possible, prevoyez egalement du matériel de rechange (cables de couloir, kit
de démarrage et batteries) en cas de panne.

- |l est recommandé de proceder a un test géneral de I'equipement la vellle de la
competition.



RELATIONS AVEC L’ETABLISSEMENT
EQUIPEMENT DE PISCINE REQUIS

. Corde de faux départ
. Cables de couloir

- Numeéro de couloir sur les plots (couloir 1 a la droite lorsqu'on regarde la
piscine du cote depart)

- Fanions de dos

- Les appareils de depart au dos, si disponible

- Cones pour empécher I'acces aux plots de depart pendant I'echauffement
- Une marque a 15 m pour les juges de nage

- Chaises et tables pour les chronometreurs et les entraineurs

. Podium si on fait la remise de méedailles

. Equipement de systéme électronique de départ (cablage, plaques, signal, flash
de depart, ordinateur)

. Corde pour delimiter I'allée des officiels sur le bord de la piscine, si requis
. Estrades pour les equipes et les spectateurs

%
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AVANT LA COMPETITION e
TROUSSE D’INFORMATIONS @

Préparer la trousse d'informations — voir avec votre section provinciale pour les
exigences de sanctions et les lignes directrices pour la trousse d’'informations.

L es trousses d’informations contiennent certains éléments suivants :

- Type de competition — Ouverte vs fermee, développement, provinciale, nationale,
essais de temps

- Dates de la competition
- Informations sur les installations (nom, adresse, stationnement)

- Procedures de séecurite pour I'echauffement en compeétition de Natation Canada
- Periode d’échauffement, heures du début

- Format de la compétition - preliminaires/finales, finales par le temps, inscriptions
tardives

- Temps de qualification/temps de dequalification
- Frais d'inscription — individuelle et de relais

19



AVANT LA COMPETITION e
TROUSSE D’INFORMATIONS @

- Procédures de forfait

- Reglements pour les relais

- Reglements de la competition — reglements pour les forfaits, épreuves en prime,
nageurs de relais seulement, précisions pour les epreuves de distances (2 par
couloirs, etc.) nageurs étrangers, periode de qualification.

- Groupes d'age

- Pointage et recompenses

- Reéunion d’entraineurs — heure et endroit — si applicable

- Horaire des epreuves

- Billets — si applicable

. Informations pour contacter le comite organisateur

. Attente de conformité des entraineurs

Souvent il y aura une trousse d’'informations anterieure que vous pouvez actualiser
avec vos informations pour ne pas repartir a zéero.

20



AVANT LA COMPETITION
SANCTION

Le site web de Natation Canada est |la case de départ pour le processus de
sanction.

- Le processus de sanction devrait etre complete bien avant la compeétition
selon les politiques et procedures de votre section provinciale.

- Le club ou la region demandant Ia sanction doit étre membre en regle de
son association respective, et les nageurs doivent etre enregistres dans la

base de données de Natation Canada.

- Voir avec votre section provinciale pour les exigences de sanctions et les
lignes directrices pour la trousse d’'informations.

21



AVANT LA COMPETITION
SANCTION

La documentation officielle concernant la compétition est dans la base de
donnees de Natation Canada, y compris tous les fichiers electroniques

.+ Sanction approuvee avec un chiffre

- Trousse d’'informations approuvee

- Fichier des epreuves pour les logiciels des entraineurs (Team Manager)
. Gestion des inscriptions

- Fichier des resultats et rapports de la compeétition

22



AVANT LA COMPETITION - SANCTION

MEET MANAGER

Une connexion est necessaire pour acceder
Meet Manager — le registraire de club ou
une personne designée creera le compte.

https://reqistration.swimming.ca/Login.aspx?|=fr

%

3

S'INSCRIRE

nom d'utilisateur

mot de passe

.| Sauvegarder info

OUBLI DU NOM D'UTILISATEUR/MOT DE PASSE?

23


https://registration.swimming.ca/Login.aspx?l=fr

AVANT LA COMPETITION - SANCTION
MEET MANAGER

Pour voir votre compeétition, cliquez sur liste des rencontres

* SWIMMING Emalish
CANADA

5] NATATION

Liste des rencontres - En ligne avec

Pour demander une sanction, cliquez sur Ajouter une rencontre

24



AVANT LA COMPETITION - SANCTION
MEET MANAGER S,

Liste des compétitions — sans la sanction — vous permet d’annoncer votre
compétition ou toutes vos compétitions au debut de la saison et ensuite faire une
demande de sanction a une date ultérieure lorsque la trousse d’'informations sera

préte.

English

SWIMMING
CANADA
@ NATATION

Mises a jour Infos Liste des rencontres Rechercher nageur Vérification de laliste  Demande de soutien Rechercher officiel Sortir

Annoncer votre rencontre au calendrier (pas de sanction)

/ Demander une sanction pour une rencontre

Faire une demande de sanction — vous permet de faire votre demande
iImmediatement, mais vous devez avoir toutes les informations (trousse

d'informations).

25
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Presentation Notes
Liste des compétitions – sans la sanction – vous permet d’annoncer votre compétition ou toutes vos compétitions au début de la saison et ensuite faire une demande de sanction à une date ultérieure lorsque la trousse d’informations sera prête. Votre section provinciale pourrait aussi demander que toutes les compétitions soient dans la liste avant une date précise afin d’éviter les conflits.


AVANT LA COMPETITION - SANCTION o

MEET MANAGER

Demande de sanction

Information sur la compeétition

Province —* alberta

Région

TTTTT

Type

- [
=
a9
i
—
(45
]
o]
—
|

@

Premiere section de la demande de sanction :

. Complétez tous les champs obligatoires (*)
. Cliquez sur ? pour avoir de |'aide avec les

champs

. La trousse d’'informations doit étre

teléechargee
. Le fichier d’epreuves n’'est pas requis au
moment de la demande

. La trousse d’informations et le fichier
d'epreuves ne sont pas disponibles pour les
entraineurs avant que la sanction soit

approuvee
20



MEET MANAGER

s du demandeur ou dir de

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
nnnnnnnnn

rrrrrrrr

Contact pour le dir de rencontre: Identiqgue au demandeur de sanction "® Autre
Directeur de rencontre:
Téléphone

rrrrrrrr

Contact pour les inseriptions: 7 () jdentique au demandeur de sanction ') Identique au directeur de rencontre ™ Autre
Resp. des Inscriptions:

Téléphone

rrrrrrrr

Juge-Arbitre de la rencontre :

Niveau du juge-arbitre

Téléphone

Responsable des officiels
Téléphone du responsable des officiels

Courriel du responsable des officiels

--------------------------------------------

iiiiiiiiiiiiiiiiii

Nombre de couloirs

Configuration

AVANT LA COMPETITION - SANCTION

Section du centre de la demande
de sanction :

. Complétez tous les champs
obligatoires (*)

. Cliquez sur ? pour avoir de l'aide
avec les champs

- Uniquement les piscines
certifiees seront listees

%
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Site int

Mom de la piscine

Mombre de couloirs

Information supplémentaire

EEEEE

Cloches

------Weuillez sélectionn ¥

------Veuillez sélectionn ¥

Ajoutez

Hotel hote

AVANT LA COMPETITION - SANCTION o
MEET MANAGER

@

Derniere section de la demande de sanction :

- Complétez tous les champs obligatoires (*)

. Cliquez sur ? pour avoir de |'aide avec les

champs

. Lorsque termine, cliquez sur soumettre

** Une demande de sanction ne garantit pas
son approbation. La section provinciale
revisera la demande et donnera son
approbation si appropriee.

28



AVANT LA COMPETITION
FICHIERS D’INSCRIPTION

Le site de Natation Canada gerera les fichiers d’inscription des entraineurs.
Toutes les inscriptions doivent étre faites avec le systeme d’inscription de
Natation Canada.

%

Le site :

1. Validera les nageurs

Numero d’enregistrement de Natation Canada, nom, date de naissance,
club.

Tous les nageurs doivent étre enregistres aupres de leur section provinciale
afin de pouvoir s’inscrire et participer a une compétition sanctionnee.

Contactez votre section provinciale pour connaitre les politiques et
procedures specifiques concernant les nageurs etrangers.

29


Presenter
Presentation Notes
Un Directeur de rencontre ne devrait jamais accepter des inscriptions en dehors du système de Natation Canada. 
La seule exception est pour les nageurs étrangers qui ne sont pas inscrits avec Natation Canada. Ces nageurs doivent être inscrits manuellement


AVANT LA COMPETITION
FICHIERS D’INSCRIPTION

%

2. Avisera le Directeur de rencontre lorsqu’'un fichier d’'inscription a eté recu dans
le systeme.

3. Publiera le statut du fichier d’inscription — accepte, rejete, en attente.

4. Permettra au Directeur de rencontre d’envoyer des courriels directement aux
entraineurs ou au Coordonnateur des inscriptions.

5. Fournira un rapport de validation des temps d’inscription des nageurs.

Des inscriptions peuvent étre recues apres la date limite en envoyant les
entraineurs sur la « page web de télechargement des inscriptions » pour votre
competition.

30
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Presentation Notes
La « page web de téléchargement des inscriptions » est une page propre à votre compétition où les entraîneurs peuvent télécharger leurs inscriptions.



AVANT LA COMPETITION
FICHIERS D’INSCRIPTION

* SWIMMING
@ CANADA

NATATION

Gestion des inscriptions aux competitions -

Mises a jour Infos Liste des renconires Rechercher nageur Roster Check

Demande de soutien

English

Official Lookup Sortir

En ligne avec

Gamme de Date de Validation de Temps: :[September 1 2015

m ;

June

28 2017

Elubs:| ---Tous les clubs----- ¥ | Statut Tous

IC@I Save || Entrée Chargement

v | " Afficher tous les fichiers d'inscriptions ® afficher seulement le fichier d'inscriptions le plus récent de chaque club

| Télécharger les ins¢ | Approve Entries | | Reject Entries |

Date et heure

B (HNE) de Club  Fichier d'inscription Contact
téléchargement

L 05-25-2017 11:33 PM

Info du club:

(] 05-26-2017 11:27 AM 1) Code du club:

(] 06-06-2017 06:10 PM 2) Fichier d,inscriptiOnS
3) entraineurs

4) Info de I'entraineur

L 06-07-2017 06:34 PM

] 06-11-2017 12:53 PM

Total

Envoyez courriel au contact | | Email Contact & Coaches |

Masculin Inscriptions Féminin Inscriptions Relais MNageurs

4

13

19

42

1 b 0 5
7 16 0 8
2 3 0 6
5 27 i} 5
Fi 24 2 11
22 76 2 35

Inscriptions Statut

25

11

27

32

118

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

& Time validate

& Time validate

& Time Validate

& Time validate

& Time validate

Entry Summary Report | | Exportation de Validation de| | Exporter-Entraine

Entraineurs

£t € £ E
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AVANT LA COMPETITION
APRES LA DATE LIMITE D’INSCRIPTION

En tant que Directeur de rencontre, vous pourrez aussi traiter les inscriptions
des clubs/entraineurs a mesure que les fichiers entrent si vous n'avez pas
quelgu’un en charge des inscriptions.

- Vous pourrez les reviser avant la date limite d'inscription, toutefois
plusieurs clubs télechargeront un fichier d'inscription final a la date limite.

- Vous télechargerez les inscriptions des clubs directement a partir du site
web de Natation Canada et les entrerez dans votre logiciel de gestion de
competitions (Hy-tek ou Splash).

%
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AVANT LA COMPETITION

APRES LA DATE LIMITE D’INSCRIPTION

* SWIMMING

CANADA
@ NATATION

Mises a jour Infos Liste des renconires Rechercher nageur Roster Check

Gestion des inscriptions aux competitions -

Demande de soutien

Official Lookup

En ligne avec

English

Sortir

Gamme de Date de Validation de Temps: :[September 1 2015 | [ :[June

28 2017

[rﬁ| Save || Entrée Chargement

Eluh5:| ---Tous les clubs----- ¥ | Statut Tous

| Télécharger les ins¢ | Approve Entries | | Reject Entries |

Date et heure

(HNE) de Club  Fichier d'inscription Contact
téeléchargement

cessaruse | @s liens du fichier
sz A INSCription se retrouvent ici
= pour chaque club.

| 06-06-2017 06:10 PM

Sauvegardez-le sur
'ordinateur ou sur une clé
7] 06-11-2017 12:53 PM USB

|| 06-07-2017 06:34 PM

Total

Masculin Inscriptions Feminin

13

19

42

22

Envoyez courriel au contact | | Email Contact & Coaches

27

24

76

L ) Afficher tous les fichiers d'inscriptions ® Afficher seulement le fichier d'inscriptions le plus récent de chaque club

| Entry Summary Report || Exportation de Validation de| | Exporter-Entraine

Inscriptions Relais Nageurs

0 5
0 8
0 6
0 5
2 11
2 35

Inscriptions Statut

25

23

11

27

32

118

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

# Time Validate

& Time validate

& Time Validate

& Time Validate

.f Time Validate

Entraineurs

£ € £ E
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AVANT LA COMPETITION
APRES LA DATE LIMITE D’INSCRIPTION

Une fois que vous aurez recu toutes les inscriptions et les avez transferees
sur le logiciel de gestion de compeétitions, vous devriez réeviser les
iInformations suivantes avant de classer la compétition.

- Rapports de session — Quelle est la duree de chague session? Devra-t-il y
avoir des ajustements, ex Changements aux heures d’échauffement, 2 par
couloir pour les épreuves de distance. La duree des sessions ne devrait pas
dépasser 4,5 heures.

- Reviser la liste d’'inscriptions, verifiez les temps les plus rapides et plus
lents de chaque épreuve. Sont-ils conformes? Vous pouvez trouver une
erreur avant la compeétition qui pourrait avoir un impact sur la duree des
sessions.

- Revoir le rapport des exceptions, au besoin.
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Presenter
Presentation Notes
Par exemple : un temps d’inscription de 60 minutes pour un 400 m QNI au lieu de 6 minutes, ou 20 secondes au 100 m libre pour un nageur 10 ans et moins


AVANT LA COMPETITION o
APRES LA DATE LIMITE D’INSCRIPTION S,

Une fois que la base de donnees pour votre compeétition est complétée, vous pourrez
classer la compétition et imprimez les programmes/feuilles de déeparts.

** Une fois la competition classee et les programmes/feuilles de depart
imprimes/publiés, NE PAS reclasser la competition.

- Faites une sauvegarde de la competition et envoyez-la au Coordonnateur de la
compétition ou a Meet Manager sauvegarde au cas ou un reclassement aurait eu lieu
par erreur.

- Envoyez le rapport de session final au Coordonnateur de la compétition et au
responsable des officiels.

. Soyez prét a recevolir plusieurs demandes des entraineurs pour des changements.
Assurez-vous de traiter toutes les demandes de maniere cohérente. Les changements
faits avant le classement final et I'impression des programmes sont plus facile a faire
gue les changements faits apres. Suivez votre trousse d’informations et assurez-vous
d'étre coherent.
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AVANT LA COMPETITION %
DE 1 SEMAINE A 1 JOUR AVANT &

Plusieurs taches peuvent étre réalisees dans la semaine precedant la competition ou
avant la premiere periode d’echauffement, tel que :

- Imprimer les cartes de relais, imprimer les feuilles ou cartes pour compter les longueurs
dans les epreuves de distances.

. S’assurer que les procedures d’échauffement de Natation Canada sont affichées aux
abords de la piscine.

.- Placer des affiches pour I'acces a la piscine, si requises.

.- Organiser la salle des officiels avec tout le materiel et 'équipement requis, preparer les

enveloppes de prix, et publier les rapports de session pour que les entraineurs aient
acces pendant la compétition.

- Préparer les rapports des frais de competitions et prét a recolter les cheques de frais
d’inscriptions des clubs.

- Rencontrer le Coordonnateur de la compétition/ juge-arbitre de la compétition pour
discuter des changements de derniere minute ou mise a jour.
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Presenter
Presentation Notes
Plusieurs tâches peuvent être réalisées dans la semaine précédant la compétition ou avant la première période d’échauffement ce qui vous donnera plus de temps pour gérer les autres situations qui pourraient arriver lors de la première journée tel que.


RESPONSABILITE - RECHAUFFEMENT @')

Les responsabilites du Directeur de rencontre concernant les procedures
d'echauffement doivent étre de:

. Assigner les couloirs aux equipes.

- Augmenter le nombre de couloirs de vitesse lorsque la situation I'exige.

. Assigner des Controleurs a la securité durant I'echauffement, en collaboration
avec le Coordonnateur de la competition/juge-arbitre de la compétition.

. Afficher les procédures d'echauffement bien en vue sur la plage de la piscine.
. Assurez-vous d'avoir une bonne liste de lecture pour I'echauffement.
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EQUIPEMENT REQUIS POUR LE
SECRETARIAT

- Planches a pince . Papier blanc

. Crayons/stylos, aiguisoirs . papier pour cartes de relais

- Broches, brocheuses . Cartes d’inscriptions

. Trombones, élastiques supplementaires

. Calculatrice - Feuillets de disqualification

. Ruban adhésif - Formulaire de forfaits

. Ruban masqué - Un photocopieur fiable

. Livret de recu pour les frais de - Tous les logiciels necessaires
compeétitions . Chevalet d’'affichage des résultats
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EQUIPEMENT REQUIS POUR LA
COMPETITION

. Chronometres chronometre et batteries de rechange
. Sifflets
. Pour les epreuves de distance :
o Cloches (1 par couloir)
o Feullles pour compter les longueurs pour le starter et juge-arbitre
- Micro pour le starter
- [ableau blanc ou noir
- Vestes colorées pour les controleurs a la sécurite (pratique d’'en avoir)
. Equipement d’ordinateur, cartouches d’imprimantes, rallonges
. Chevalet d'affichage de I'horaire de session pour les spectateurs
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AVANT LA COMPETITION
LISTE DE CONTROLE DE LA PISCINE

- Qualité de I'eau (temp.) a vérifier avec la direction

- Le pont est fixe

.- Tous les couloirs sont clairement numerotés

- Les blocs sont stables et securitaires

- Les plagques tactiles sont en place et fixees

- La corde de faux depart est installee et fonctionnelle

- Les drapeaux sont attaches et serrés

- Les cables de couloirs sont installes correctement

- Les marqueurs de 15 metres de chaque co6te sont clairs

- Les apparells electroniques sont installés et fonctionnent, et I'espace est
securisé et bloqué afin d'éeviter toute perturbation pendant la competition

%
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AVANT LA COMPETITION
LISTE DE CONTROLE DE LA PISCINE

- Le bord de la piscine est propre et bien delimite

- Les horloges de rythme sont débranchees

. Les tremplins sont relevés et securises

- La zone de rassemblement est aménagee avec des bancs (si nécessaire)

- Les chronometreurs disposent d'un equipement fonctionnel et d'une vue
degagee

- Des tables et des chaises sont installees pour les chronometreurs aux deux
extremités si necessaire

. Les cloches sont prétes (800 et 1500)

- Le bureau est equipe de tables et de chaises

- Une table d'enregistrement positif est mise en place avec les feuilles des
éepreuves et des surligneurs

%
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AVANT LA COMPETITION
LISTE DE CONTROLE DE LA PISCINE

- L'annonceur dispose d'un programme et d'un micro charge

. L'equipement de départ est charge et une solution de secours est
disponible

- Le starter dispose d'un stand bien visible

- Table avec des programmes, des crayons et des feuilles de forfait pour le
superviseur de la chambre d'appel

. Des tables et des chaises sont installees autour de la piscine pour les
equipes et les officiels si necessaire

- Les programmes sont affiches de chaque co6te de la piscine et dans les
couloirs

- Les chaises de sauveteur ne bloquent pas la vue des officiels sur |la piscine

%
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AVANT LA COMPETITION e
REUNION DES ENTRAINEURS @

Tout juste avant le debut de I'echauffement, a I'écart de la piscine.

- Menee avec le Coordonnateur de la compétition/juge-arbitre de la compétition.

. Suggerer des sujets a discuter tel que:

o Installations, pause pendant la session, changements a la competition
o Procédure de forfait

o Deélai pour enregistrement positif

o Questions

. Définir le lieu de travall.
Meilleure pratique : Fournir un bulletin technique par courriel aux entraineurs afin

de donner les horaires, delais d’enregistrement positif et informations sur les
installations (tel que le stationnement).
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RESPONSABILITES DU BUREAU DE e
SECRETARIAT — PENDANT LA COMPETITION &

- Traiter les forfaits et les inscriptions tardives avant le début de |la session

- Produire les feuilles de couloir ou actualiser le programme de compétition
pour les officiels

- Preparer les feuilles pour compter les longueurs pour les épreuves de 800 m
et 1500 m, si requis

. Afficher les feuilles de départs sur le bord de la piscine, pour que les
nageurs puissent s’y referer lors des compétitions sans carte

- [raiter et distribuer les cartes de relais, si requis

.- Organiser les bris d’egalite, si requis

- Preparer les programmes de finales, si requis

. Préparer les formulaires d’homologation des records provinciaux ou
nationaux

Il est important de suivre ce qui est indiqué dans la trousse
d’informations pour les forfaits, inscriptions tardives, relais, etc.
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RESPONSABILITES DU BUREAU DE e
SECRETARIAT — PENDANT LA COMPETITION &

Rapports d’incidents

- Pendant la compeétition, les nageurs ou officiels pourraient avoir a demander de
I'ailde aux sauveteurs.

- SlI un incident retardait la competition, le juge-arbitre doit s'assurer que le
Directeur de rencontre est au courant.

- S1 un rapport d’'incident est rempli par les sauveteurs, le Directeur de rencontre
devrait se procurer une copie si possible et la placer avec les autres documents

de la competition.

. Sl le rapport d’'incident ne peut étre fourni par |'etablissement, le Directeur de
rencontre devrait creer son propre document et le mettre avec les autres
documents de la competition, dans |I'eventualité que 'OPS en fasse la-demande.
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RESPONSABILITES DU BUREAU DE o
SECRETARIAT - APRES LA COMPETITION S,

. Telécharger les resultats sur le site de Natation Canada dans les 48 heures
suivant la fin de la competition.

. Le rapport post-competition des frais se trouve sur la page de la
competition pour les Directeurs de rencontre.

- Envoyez toutes les demandes d’homologation de records a la section
provinciale-ou Natation Canada.

. Courriel de remerciement aux volontaires et bénévoles

. Tenir une derniere réunion d'equipe afin d'évaluer la competition et discuter
des defis pour la prochaine fois.

. Completer toutes les exigences precises de la section provinciale
(finances, liste du controle a la securite en compétition, frais, etc.).




FONCTIONS

SOUS-COMITE




SOUS-COMITE
BUREAU DU SECRETARIAT

- Pourrait avoir besoin de 2-4 benevoles pour assister le Directeur de
rencontre avec le déroulement de la competition. Le nombre dépend de la

complexité de la compétition.

. Les bénévoles travaillant dans le bureau devraient avoir de bonnes
competences avec les ordinateurs, une attention aux details et étre capable

de respecter les delais serres.

- Les béenévoles peuvent aider en affichant les feuilles de departs et resultats
sur le bord de |a piscine, gerer les cartes et les inscriptions pour les relais.

- |Is peuvent aussi aider avec la preparation des remises de prix et le
classement de papiers.

%
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SOUS-COMITE ™
OFFICIELS @

Dans certains cas, deux groupes aideront avec l'organisation des officiels pour la
compétition.

. Officiels majeurs — geré par le Coordonnateur de la compeétition

- Responsable des officiels locaux — gerera tous les officiels du club local

Le responsable des officiels publiera I'horaire et les assignations des qu'elles
seront finalisees.

Meilleures pratiques :

. Prevoir 2 ou 3 chronometreurs supplementaires sur appel au cas ou
quelgu'un serait malade ou ne se présenterait pas.

- Organiser la salle des officiels avec le matériel requis (stylos, planches a
pince, etc.).

. Afficher les assignation.
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SOUS-COMITE
REMISES PROTOCOLES

. Créer un comité de 2-3 personnes pour gérer les remises de prix (sl
requis).

. Petites competitions — le Directeur de rencontre pourrait le gerer lui-méme.

. Calculer le nombre de medailles ou rubans necessaires — vous pouvez
compter manuellement avec la trousse d’'informations ou utiliser le logiciel
de gestion pour obtenir le nombre.

- Commander les prix au moins 3 mois avant la compétition.

- Les logiciels de gestion de compétition peuvent produire des etiquettes
pour les prix.
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SOUS-COMITE
REMISES PROTOCOLES

. Déterminer de quelle facon les prix seront remis pendant la compétition -
presentation avec le podium ou préepares et donnes a la fin de |la
competition.

. Sl vous avez une remise de medalille, la presence de dignitaires comme le
maire ou un representant de votre commanditaire ajoutera une touche
spéciale et sera tres appreciee. Ces invitations et le programme doivent
étre envoyes le plus ot possible.

- Il vaut mieux utiliser de grosses enveloppes pour les médailles/rubans par
club si on les remet a la fin de la compétition.

51



SOUS-COMITE o
VENTES DE PROGRAMMES @

Les feuilles de départs et programme complet de la compéetition seront finalises
apres la date limite d’inscription et avant le debut de la competition.

- Une lettre de bienvenue, les commanditaires et les encarts publicitaires devront
etre prevus pour les inclure dans le programme pour ventes.

. Déterminer le co(t des feuilles de départs et du programme complet (ex.) 3 $
pour les feuilles de départs par session, ou 10 $ pour le programme complet,
comprenant toutes les feuilles de departs pour les preliminaires et les sessions
finales par le temps.

- Avec la nouvelle technologie de Meet Mobile ou Splash Me, certains clubs
pourraient ne plus utiliser de papiers et ne pas offrir cette option permettant aux
spectateurs de voir ou acheter les feuilles de departs en ligne.

. Des feullles de depart papier seront requises pour les officiels et les entraineurs.
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SOUS-COMITE
VENTES DE PROGRAMMES

Les programmes des finales sont prepares tous les jours apres |I'heure limite
de forfait une fois la session préliminaire terminee — vous aurez besoin d’'un
photocopieur ou d'un fournisseur.

Nombre de programmes/feuilles de déeparts a commander :

o Feuilles de départs — entraineurs/officiels (estime le nombre

d'entraineurs, plus les officiels — ex. 20-25 pour une piscine de 8
couloirs).

o Programmes en vente — un guide - commandez 50 % du nombre total de
nageurs participants a la competition.

%
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SOUS-COMITE W
HOSPITALITE ©

Un comite de 2-5 personnes serait ideal, selon la taille de la competition et |a
nourriture offerte.

- Avec un approvisionnement en eau, cafe, breuvages froids, légumes, fromage
et craquelins, biscuits, etc. les entraineurs et officiels voudront revenir a vos
prochaines competitions.

. Considérer les boutellles d’eau reutilisables afin de réduire les déchets.

- Des repas chauds peuvent étre offerts entre les sessions s'il y a des sessions
de préliminaires/finales par le temps et de finales.

- Des commanditaires pour la nourriture devraient étre recherches et inclure
une publicité dans les programmes afin d'aider a reduire les couts.

- |l est essentiel de preparer un budget afin que le comité puisse planifier

effilcacement.
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SOUS-COMITE
VENDEURS/CONCESSION

. Déterminer les exigences/restrictions de I'établissement pour l'installation
d'un kiosque de concession gere par le club. Un tel kiosque necessitera du
personnel pendant la compétition, donc un comité pour le gerer sera requis.

- Deécider si des vendeurs seront invites pour des plus grosses competitions.

. Les vendeurs potentiels pourraient comprendre — fournisseur de t-shirts de la
competition, team Aquatic Supply/AQUAM pour la vente d’equipement,
photographe, etc.

. SI des vendeurs sont invites, vous devrez convenir sur le partage des profit.
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SOUS-COMITE o
COMMANDITAIRE @

L'objectif de la sollicitation de commanditaires est de contribuer a réduire les
charges financieres de plus en plus elevées liees a I'organisation de compétitions.

Qui pouvez-vous solliciter ? Les parents de votre club, les entreprises locales
autour de votre piscine, ou vous pouvez demander des subventions et des
commandites aupres des autorites municipales, provinciales et nationales en
fonction du type d'eévenement (dans certains cas, 3 a 12 mois avant I'évenement).

Quels sont les types de commandites : moneétaire, alimentaire, reduction sur les
repas, don d'articles pour un montant, ou tirages moitie-moitie par exemple.

Ce qu'ils y gagnent : leur logo dans le programme de la compeétition ou sur le site
web du club, une banniere sur le bord de la piscine ou dans la salle des officiels,
ou la mention du commanditaire par I'annonceur.
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REGLEMENTS POUR
LE DIRECTEUR DE
RENCONTRE




REGLES DES FONCTIONS DU DIRECTEUR
DE RENCONTRE

11.C2.16 Directeur de rencontre
Le directeur de rencontre

11.C2.16.1 Doit étre responsable de I'organisation complete de la rencontre,
des méthodes utilisees et de la disponibilite de I'equipement et du personnel
necessaires pendant la rencontre. Doit recruter les officiels et leur assigner
leurs fonctions. Ces affectations sont soumises a I'approbation du juge-
arbitre.

[1.C2.16.2 Doit étre responsable de la distribution de toutes les informations
relatives a la compeétition et de tous les formulaires de compétition.

11.C2.16.3 Doit étre responsable de I'attribution des couloirs pour les
rencontres ou les couloirs sont attribues d’avance.

%
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REGLES DES FONCTIONS DU DIRECTEUR
DE RENCONTRE

11.C2.16.4 Doit étre responsable de dresser les listes des nageurs et des
series et les remettre avant le debut de chaque session.

11.C2.16.5 Doit étre responsable de publier les resultats officiels. Le
directeur de rencontre doit retirer le temps du premier nageur du relais
mixte avant d'exporter les resultats du logiciel de gestion de la rencontre.

11.C2.16.6 Doit s'assurer que les demandes d’homologation de record
soient traitees.

11.C2.16.7 Doit faire fonction de president du jury d'appel lors des
rencontres qui ne sont pas des rencontres nationales.

%
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REGLES DES FONCTIONS DU DIRECTEUR
DE RENCONTRE

1.13.2 Jury d’appel

1.C13.2.3 Jury d’appel - Canada

Le jury d'appel n'etudiera que les reclamations qui repondent aux criteres établis au
1.13.2.

1.C13.2.3.2 Les membres du jury d'appel seront déetermines par le directeur de
rencontre en collaboration avec le coordonnateur de la compétition/le juge-arbitre
de la compétition ou son representant, le cas échéant, lors de competitions non
nationales. Les membres votants doivent étre d’'un nombre impair preférablement
trois (3) ou cing (9), et étre les officiels ou les dirigeants de Natation Canada
disponible les plus experimentes, il y aussi I'option d'ajouter un entraineur. Aucun
des membres du jury d'appel ne peut avoir eté impliqué dans le differend discuté
ou dans la disqualification. Dans le cas ou aucun entraineur ne soit disponible, le
jury sera tout de méme convoque et la décision prise sera finale.

%
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REGLES DES FONCTIONS DU DIRECTEUR sk
DE RENCONTRE S,

1.C13.2.3.3 Le jury d’appel doit se reunir et prendre une décision par vote majoritaire
aussi rapidement que possible pendant ou apres la session en question. Le jury d'appel
doit prendre une decision la journée méme qu une réclamation est deposee par ecrit. Le
protestataire et le juge-arbitre doivent étre avisés des qu'une decision est prise. Une fois
qgue le jury a rendu sa decision, les resultats de la compeétition doivent étre etablis et
affiches, les recompenses doivent étre presentees, les points doivent étre calculés et ces
resultats doivent étre définitifs.

1.C13.2.3.5 Le président du jury doit faire un rapport officiel sur les travaux (rapport du
jury) qui donne une description de l'incident, |la premiere decision et la reclamation, le

nom des membres du jury, les témoins appelés, la decision definitive rendue et une breve
description de son bien-fondé. Tous les membres du jury doivent signer le « rapport du
jury ». Une copie du rapport du jury doit étre remise au protestataire et une copie doit etre
envoyee, accompagnee du formulaire original de reclamation et des autres
renseignements pertinents, au bureau de Natation Canada/AP avec les résultats officiels
de la rencontre. 61




RECLAMATIONS EN ACTION

Procédure concernant les reclamations
. Les entraineurs discuteront de la disqualification avec l'arbitre de la session.
. Sl non resolue, une réclamation éecrite peut étre presentee au juge-arbitre.

- Un protét ecrit doit étre présenté dans les 30 minutes suivant la fin de
'epreuve.

. SI non résolue apres discussion de la réclamation écrite, la reclamation peut
étre assignée a un jury d'appel.

Le Directeur de rencontre peut avoir un formulaire prepare pour ces

reclamations — |la Reclamation sur une decision du Juge-arbite qui peut aussi
servir de Record du jury si necessaire.
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FONCTIONS DU
DIRECTEUR DE
RENCONTRE
LA PARANATATION




FONCTIONS DU DIRECTEUR DE RENCONTRE ¢
LA PARANATATION &

En tant que Directeur de rencontre, vous pourriez organiser une competition ou il
y aura des paranageurs ou des epreuves de paranatation.

. Les classes sportives (ex. S8, SB7, S14) seront incluses dans le nom du nageur
afin que leur handicap soit precisé. La categorie sportive est inscrite entre le
prenom et le nom du nageur sur la feuille de depart.

- Les regles sont exactement les mémes que pour les nageurs du programme
olympique; toutefois, des exceptions sont permises pour certaines des regles
pour les paranageurs faisant partie d'une catégorie sportive (ex. S8 SB7 SM8)
dU a une deficience en particulier.

- Vous devez étre au courant des paranageurs a votre competition, vous devrez
peut-etre reassigner les couloirs selon les besoins du nageur.
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FONCTIONS DU DIRECTEUR DE RENCONTRE ¢
LA PARANATATION @

Les directeurs de rencontre peuvent produire un rapport de classification des
paranageurs participant a la competition a partir de la page de gestion des

Inscriptions. /////
fichiers d'inscriptions ® afficher seulement le fichier d'inscriptions le plus récent de chaque club

Email Contact & Coaches Entry Summary Report | | Exportation de Validation de | | Exporter-Entraing | Para Classification Report

Le rapport doit etre « exporte » et partager avec le coordonnateur de la compétition
et les juges-arbitres des sessions.

AH



FONCTIONS DU DIRECTEUR DE RENCONTRE
LA PARANATATION

Conselller technique :

Sera nommeé pour les compeétitions designees de Natation Canada et
compétitions internationales qui incluent les paranageurs.

Lorsqu’il n'y a pas de conselller technique, le juge-arbitre est responsable
d'inclure le code des Exceptions sur les feuilles de departs pour tous les
paranageurs canadiens participant a la competition.

Liste active de paranatation - nageurs para actifs au Canada et codes
d'exception.

%
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https://rankings.edey.org/fr/ActiveRoster

FONCTIONS DU DIRECTEUR DE RENCONTRE ¢
LA PARANATATION @

.- L'annexe C du livre des reglements de Natation Canada presente toutes les
regles de la paranatation de |'|PC
https://www.swimming.ca/fr/reglementsnatationcanada/

- Vous trouverez un guide de reference pratique au lien ci-dessous :

https://www.swimming.ca/content/uploads/2023/08/Paranatation-Reference-
rapide-pour-les-infractions-aout-2023.pdf

. Vous trouverez aussi sur le site plusieurs ressources et outils pour les officiels de
paranatation : https://swimming.ca/fr/formulaires-de-paranation/

6/


https://www.swimming.ca/fr/reglementsnatationcanada/
https://www.swimming.ca/content/uploads/2023/08/Paranatation-Reference-rapide-pour-les-infractions-aout-2023.pdf
https://swimming.ca/fr/formulaires-de-paranation/

CLES DU SUCCES




CLES DU SUCCES X

- Travalller avec un Directeur de rencontre mentor les premieres fois et a
differents niveaux de compétitions.

. Gérer son temps — Le travail de Directeur de rencontre est important, mais le
faire en petites parties et une delégation efficace des taches, c'est un travalil
amusant.

. Constance — Cruciale dans I'application des reglements et des déecisions prises.
Suivez la trousse d'informations et assurez-vous que Si vous prenez une
decision pendant |la competition, vous prendrez la méme décision avec le
prochain entraineur.

- Une bonne collaboration avec le Coordonnateur de la competition/le juge-
arbitre de la compeétition.

. Ecrire des notes et les réviser avant la prochaine compétition.
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RESPONSABILITES DU DIRECTEUR DE
RENCONTRE - AVANT LA COMPETITION

. Organiser et planifier la rencontre

- S'assurer de la disponibilité de la piscine et en faire la reservation
- Preparer un budget pour la rencontre
- ODbtenir la sanction pour la rencontre

- Preparer et envoyer l'invitation
. Acheter les prix

. Se procurer I'equipement necessaire tel que ; ordinateur, photocopieur,
systeme de chronometrage supplémentaire

- Recruter les officiels et leur assigner leurs fonctions
. Prevoir I'approvisionnement des officiels en nourriture

%
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RESPONSABILITES DU DIRECTEUR DE
RENCONTRE — PENDANT LA COMPETITION

- Organiser les procédures d'échauffement

. Afficher les reglements de securité pour I'echauffement de Natation
Canada

- Dresser |la liste des nageurs par epreuve ou par serie

- Fournir au commis de course des cartes de chronométrage

. S'assurer de la disponibilité de la piscine et en faire la réservation
- Traiter les demandes d’homologation de records

- Presider tout jury d'appel

- Publier les resultats

%
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DISCUSSION
QUESTIONS




QUESTION 1

Une rencontre « ouverte » est :

a) accessible aux nageurs qui ne sont pas groupe d'age

b) accessible a tous les nageurs affilies a Natation Canada

Cc) accessible a tous les groupes d'age, mais limitee a une province
d) tenue a l'exterieur en eau libre
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QUESTION 2

Pour que ses résultats soient officiellement acceptes comme records de
Natation Canada ou comme preuve future de qualification, la rencontre doit :

a) étre désignée « rencontre ouverte »
b) étre sanctionnée par la section provinciale
c) utiliser un equipement de classement automatique approuve

%
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QUESTION 3

L es demandes de sanction sont adressées au :

a) bureau national de Natation Canada

b) bureau de la section provinciale a travers

https://reqistration.swimming.ca/Login.aspx?I=fr
c) président des officiels de la province

d) officier de sanction de la province designe par I'association
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QUESTION 4

Une demande de sanction :

a) doit étre présentée pour chaque rencontre

b) doit inclure une copie de la trousse d'informations de la rencontre
c) est exigee pour les epreuves contre la montre

d) toutes ces reponses
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QUESTION 5

Pour les rencontres ou les couloirs sont attribues d'avance, la responsabilite
d'attribuer les couloirs pour chaque épreuve incombe :

a) au Juge-arbitre
b) au Directeur de rencontre

c) Commis de course
d) Contréleur a la securité

%
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QUESTION 6

L'expression « parcours court » designe

a) une piscine de 25 verges
b) une rencontre dans une piscine de 25 verges
C) une rencontre dans une piscine de 50 metres
d) une piscine de 25 metres
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QUESTION 7

La trousse d’'informations d’une rencontre doit contenir :

a) les dates de la rencontre ainsi que I'heure du debut de chaque session
b) la liste des epreuves et les temps de qualification

c) les frais et les modalités d’inscription

d) des propositions pour modifier les reglements

e) tout les déclarations requises par Natation Canada et la section
provinciale
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QUESTION 8

Le jury d’appel (choisir toutes les bonnes réponses) :

a) doit étre préside par le Directeur de la rencontre ou son représentant
b) doit étre compose d’'un nombre impair de membres

c) doit se reunir pendant ou immediatement apres la session en question
d) doit prendre une décision le jour méme de la réclamation

e) doit prendre la décision finale

f) toutes ces reponses
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QUESTION 9 @')

La liste des resultats officiels d'une rencontre doit étre (choisir toutes les bonnes
reponses) :

a) envoyé par courriel au bureau de Natation Canada ou de la section

provinciale qui a sanctionne la rencontre

b) envoye par courriel au president du comité des officiels, des compétitions et
des reglements

C) envoye par courriel a chaque club participant
d) envoyé par courriel a tous les clubs de |la province ou s’est tenue la rencontre

e) telecharge au systeme de résultats de Natation Canada au:
https://reqistration.swimming.ca/Login.aspx?I=fr
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QUESTION 10

A la fin d’'une rencontre, les fonctions du Directeur de rencontre devront
comprendre

a) telécharger les resultats sur le site web de Natation Canda dans les 48
heures

b) s'assurer que les résultats et le pointage sont exacts
c) telécharger les resultats sur votre site web
d) toutes ces reponses

%
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FELICITATIONS

Vous avez compléte le stage du Directeur de rencontre.

La prochaine étape sera d'acquerir de I'expéerience a une rencontre. |l est
recommande que vous travailliez avec un Directeur de rencontre mentor
pour acquérir de I'experience dans la gestion de compétitions de differents
niveaux. (ex. une journee, compétition de plusieurs jours).

Pour étre certifieé en tant que Directeur de rencontre, vous devrez avoir
compléte deux evaluations pratiques avec succes.

Le Coordonnateur de la compeétition ou le Directeur de rencontre mentor doit
étre au courant de votre demande d’évaluation avant la compétition. A Ia fin
de la competition, le Coordonnateur de la compeétition ou le Directeur de

rencontre mentor signera votre carte d'officiel si vous reussissez |'evaluation.

83


Presenter
Presentation Notes
Coordonnateur de la compétition ou juge-arbitre de la compétition.
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