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BIENVENUE Q*c‘)

L"'objectif de tout benévole ou officiel est de contribuer a un environnement
juste, securitaire et favorable.

L'objectif de ce stage est de :

1. Continuer de developper les fondations de vos competences en tant
qu officiel de natation.

2. Vous permettre de comprendre le role et les principales taches de
'officiel au bureau de I'administration.

3. Revise ce qui est exige pour une competition avec preliminaires et
finales.



ROLE DU BUREAU DE L'ADMINISTRATION @5

11.C2.17 Bureau de I'administration (anciennement « commis de course »)
Le bureau de I'administration

11.C2.17.1 Peut étre responsable de l'enregistrement des nageurs a l'aire de
rassemblement avant chaque epreuve.

11.C2.17.2 Peut avoir le controle des nageurs a partir du moment ou ils sont
enregistrés jusqu'a ce qu'ils soient confiés au juge-arbitre.

11.C2.17.3 Peut avoir la pleine responsabilité du bord de la piscine dans la
mesure ou le contrOle des nageurs est concerne. lls doivent rapporter les actes
indisciplinés au juge-arbitre et faire un rapport d'infraction au juge-arbitre pour
tout nageur qui commet un acte indiscipline alors qu'il est sous leur control.



PRELIMINAIRES
ET FINALES




COMPETITIONS AVEC PRELIMINAIRES
ET FINALES @

Il s'agit generalement de championnats, car elles permettent d'organiser des
preliminaires le matin et des finales le soirr.

La trousse d'information de la compeétition indiquera s'il y aura des finales
A et B ou seulement des finales A.

. Les finales du soir peuvent inclure une chambre d'appel ou les nageurs
sont rassembles avant leur épreuve finale ou il peut étre exigé un
enregistrement positif pour confirmer que tous les nageurs sont
disponibles et préts a participer a leur epreuve.



ROLE DU BUREAU DE L'ADMINISTRATION @')

Vos taches comprendront les memes que pour une epreuve contre la montre,
ainsi que les taches suivantes :

La gestion des forfaits et des echeances des forfaits.
La gestion des bris d'egalite.

La gestion des enregistrements positifs pour les finales, des retards, des
absences en finales et des reserves.

L'acceptation des noms dans les relais, comme indiques dans la trousse de
la compétition.

Fournir des formulaires de protét aux entraineurs qui en font la demande.



FORFAITS




REGLES DECRIVANT LES FONCTIONS DU ¢
BUREAU DE L'ADMINISTRATION S,

11.C2.17 Bureau de I'administration (anciennement « commis de course »)

Le bureau de l'administration

11.C2.17.7 Tient un registre des forfaits pour les finales contre la montre, les
preliminaires et les finales et transmet l'information au bureau de |la rencontre
afin que les feuilles de resultats puissent étre produites.

- Le bureau de I'administration est charge de recevoir tous les forfaits des
entraineurs sur le formulaire de forfait approprié.



FORFAITS EN ACTION i

Les formulaires de forfait peuvent étre dotes d'un systeme de couleurs afin de
differencier les préliminaires des finales.

* SCRATCH FORM

FORMULAIRE DE FORFAIT
PRELIMINARIES/PRELIMINAIRES

Name
Nom

(}Iuh
Equipe

Scratch from Event
L e forfait de I'épreuve #

Stroke

Nage Distance

(Print) name of authorized person submitting request
Le nom (en lettres moulées) de la personne autorisée a soumettre le
forfait

Signature

Date

Time/Heure

* SCRATCH FORM
: FORMULAIRE DE FORFAIT
U
FINALS/FINALES
Name
Nom

Club
Equipe

Scratch from Event
Le forfait de I'épreuve #

Stroke
Nage Distance

(Print) name of authorized person submitting request
Le nom (en lettres moulées) de la personne autorisée a soumettre le
forfait

Signature

Date

Time/Heure




FORFAITS EN ACTION

%

NAME OF MEET HEATS/FINALS/TIMED FINAL (pick one) DATES OF MEET
SCRATCHFORM """""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" COACH |
NAME AGE | CLUB EVENT HEAT | LANE | CofC [AVTK| REF NOTES
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REGLES DU FORFAIT @')

I1.C3.7 Forfaits, substitutions et inscriptions tardives (s’'appliquent aux compeétitions
provinciales locales)

11.C3.7.1 Une fois inscrit a une epreuve, un nageur qui n'est pas un nageur substitut
peut seulement se retirer ou déclarer forfait de cette eépreuve, sans pénalite, selon les
reglements etablis par I'AP ou ceux inscrits dans la trousse d’'information de la rencontre.

1.C3.7.2 Preéliminaires et finales : Les echéanciers doivent étre clairement indiqués
dans la trousse d’information de la compétition.

Finales contre la montre : Pour les finales contre la montre des epreuves
iIndividuelles et de relais, les echéanciers pour les forfaits doivent étre
clairement indiqués dans la trousse d’information de la compétition.

1.C3.7.3 Pénalités

La penalité quand un nageur ne respecte pas un echeancier pour se retirer d'une serie
preliminaire, d’'une finale ou d’'une finale contre la montre doit étre clairement indiquee

dans la trousse d’'information de la compétition.
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PRELIMINAIRES ET FINALES @')

Les echéances pour les forfaits seront clairement indiquees dans la trousse de
la compétition.

L'échéance des forfaits pour les finales en soiréee sera annoncee apres la fin
des épreuves préliminaires (30 minutes).

Le bureau de I'administration devra traiter tous les forfaits recus jusqu'a la
cloture de la periode des forfaits.

Les resultats doivent étre affichés et tous les forfaits doivent étre clairement
indiques sur une liste principale des resultats.

. Survelllez les forfaits qui pourraient permettre aux nageurs d'acceder a une
finale ou a la place de reserve. |l peut vous étre demande d'alerter I'entraineur

S| cela se prodult.
. Survelller les situations potentielles de bris d'eégalitée causées par des forfaits.
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FORFAITS ET PENALITES

- Lors de la reception de forfaits lors d'une competition assortie de penalités
de retard, rappeler aux entraineurs la nécessite de payer les penalites dans
les délais impartis.

. SI Uun nageur ne participe pas a son epreuve (No Swim - NS), le bureau de
I'administration sera chargé de collecter le paiement de |la pénalite.

- Un nageur ne peut pas participer aux finales, a I'épreuve suivante ou aux
epreuves de relais tant que la pénalité n'a pas éte payee.
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Event 20 Bovs 14 & Under 100 LC Meter Freestvle

Name Age Team Seed Time Prelim Time FINA
Preliminaries
1 De Silva, Thinula 14 Club Warriors 57.35 56.36 gb76
2 Sieluzycki, Tristan 14 Etobicoke Swimming 55.62 56.61 qb569
3 Li, Jack 14 Oakville Aquatic Club 56.16 56.64 568
4 Stojanovic, Jacob 13 Cobra Swim Club 57.56 56.71 ab66
5 Park, Lucas H 14 Crest Swimming 56.49 56.85 @561 I I
G-Iratters; Qui 4 Maal-Shatles o6 L6-92—a559— |nitia
7 Shiffman, Alex 14 Toronto Swim Club 57.28 57.02 gbh6
8 Zhang, Edward 14 Burlington Aquatic Devilrays 57.20 57.21 @gbbh1
9 Haba, Hashim - 14 0Oakville Aquatic Club 57.61 57.26 549
10 McMann, Preston 4 Nepean Kanata Barracudas 57.28 57.31 548
11 Abrams, Gerrit P nageur Jpper Canada Swim Club 56.92 57.47 543
12 Murack, Geoffrey accedant ewmarket Stingrays 56.96 57.55 541
13 Bryer, William SUEEIND akville Aquatic Club 57.95 57.87 532 o
' ety Mrastssaueaheedats - . : nitia
15 Marra, Luca 14 Etobicoke Swimming 57.73 57.95 530
16 Bouwman, Leif 14 North York Aquatic Club 57.82 58.01 528
17 Scholtz, Ernst 13 0Oakville Aquatic Club 57.51 58.11 526
18 Timmins. lensen 14 Qakville Aauatic Club R7 .84 B8R 372 K20



BRIS D’EGALITE




REGLES DECRIVANT LES FONCTIONS DU ¢
BUREAU DE L'ADMINISTRATION S,

11.C2.17 Bureau de I'administration (anciennement « commis de course »)

Le bureau de l'administration

11.C2.17.5 On peut leur demander de coordonner les departs et d'informer toutes
les personnes concernees.
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REGLES DE BRIS D’EGALITE @')

11.3.2 Demi-Finales et Finales

11.3.2.3 Dans le cas ou des nageurs de la méme serie ou de series
differentes ont des temps egaux enregistres au 100e de seconde pour la
huitieme/dixieme ou la seizieme/vingtieme place selon qu'on utilise 8 ou 10
couloirs, ils il peut y avoir un bris d'egalite pour determiner quel nageur
accedera aux finales appropriees. Une telle course doit avoir lieu apres que
tous les nageurs concernes aient acheve leur serie et au moment convenu
entre le comité organisateur de la competition et les parties concernees. Un
autre bris d'egalite pourra avoir lieu si des temps egaux sont a nouveau
enregistres. Si nécessaire un bris d'égalite pourra avoir lieu pour determiner
le 1er et le 2e substitut si des temps ex aequo sont enregistres.

17



PRELIMI’NAIRES, o
BRIS D’EGALITE S,

11.C3.2.3.1 Les nageurs peuvent se retirer d'un bris d’égalité sans penalité ;
le nageur se retirant sera alors place a la prochaine position et sera
admissible aux points si des points sont accordes pour cette position.

11.C3.2.3.2 Les temps réussis durant un bris d’egalite peuvent compter
comme des records ; cependant, ils ne peuvent pas élever un nageur au-dela
de la plus haute position de qualification disputée. Les temps reussis durant
un bris d'egalité doivent étre notés dans les résultats officiels de la rencontre.

11.C3.2.3.3 Toute disqualification lors d'un bris d’égalité s’applique a
I'épreuve de bris d'egalité seulement. Par exemple, tout nageur disqualifié ne
perd pas le droit de servir de nageur substitut pour la finale « A » ou la finale
« B » ou méme de participer a la finale « B » (le cas écheant).
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FORMULAIRE DE BRIS D’EGALITE

SWIM OFF FORM FORMULAIRE DE BRIS D'EGALITE

P~

Event / Epreuve # Stroke/Nage : Distance : for/pour place For Office Use
Only

Swimmer's Name / Accept / Lane / Decline /

Nom du Nageur(se) Acceptez Couloir Déclin JO place

Clerk

Informed
Referee and
Commission

Hy-Tek
Schedule of Swim Off / Horaire de nage:

Heat Sheets
done &

Swim-off declined / Déclin du Bris d'égalité (JD position if necessary) distributed

No swim-off required due to scratches / Pas besoin de nager & cause des forfails

JD completed
after swimoff in
Hy-Tek by R/S

Clerk of Course to inform Referee/Commission and give to Recorder/Scorer to be completed
Completed form to be included in package to Referees

No swimoff




BRIS D’EGALITE
EN ACTION

. Lorsque les resultats sont recus et que les bris d'égalite sont identifiés, |l
peut eétre demande au bureau de I'administration d'aider a la coordination

des bris d'egalite.

- Les entraineurs devront se présenter au bureau de I'administration et on
leur demandera si leur nageur participera au bris d'egalite. Leur décision
doit étre prise sans connaitre la décision de l'autre nageur ou entraineur.

- lIs peuvent décliner sans pénalite. Un nageur qui decline perdra le bris
d'egalité. Si les deux déclinent, le gagnant sera choisi au hasard.

%
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BRIS D’EGALITE o
EN ACTION (suite) @

. S'll doit y avoir un bris d'egalite, le bureau de I'administration en informera le
juge-arbitre et une heure convenant aux nageurs et au juge-arbitre sera
decidee.

Le bureau de I'administration attribuera des couloirs a chaque nageur et
I'informera du couloir et de I'heure du bris d'égalite.

Le bureau de I'administration informera |'enregistreur en chef de la création
de lI'epreuve de bris d'egalite et les responsables de I'électronique seront
informés de cette nouvelle epreuve.

Les feuilles de series pour le bris d'eégalité seront imprimees et distribuees a
tous les officiels concernés : juge-arbitre, starter, juges de nage, CV,
chronometreurs, etfc.
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Event 21 Girls 14 & Under 200 L.C Meter Butterily

Name Age Team Seed Time Prelim Time FINA
Preliminaries
1 McIntosh, Summer 12 Etobicoke Swimming 2:20.51 2:21.30 640
3 Burnett, Devon P 14 Etobicoke Swimming 2:21.93 2:24.99 59?2
5 Gulyas, Greta 13 Ramac Aquatic Club 2:32.16 2:26.07 qb79
6 Forrester, Katie 14 Oakville Aquatic Club 2:24.06 2:26.88 qb70
7 Bansal, Noor 14 Mississauga Aquatic 2:27.69 2:28.03 qgbbh7
*8 Yalikun, Nafeisha 13 Etobicoke Swimming 2:27.60 2:29.10 b4 5l
*8 Gormley, Breckin 14 Carleton Place Water Dragons 2:24.79 2:29.10 qgb45
Swim-0Off Required
*10 Bertrim, Ali G 14 Sudbury Laurentian Swim Club 2:27.95 2:30.95 525
Swim-Off Required
12 Marovino, Katie 14 Etobicoke Swimming 2:27.98 2:31.03 524
13 Masic. Ema 13 Etobicoke Swimming 2:29 37 2:31.18 K213
*14 Pain, Katie 14 Kingston Blue Marlins 2:33.62 2:31.38 521
*14 Raymond, Victoria 13 Etobicoke Swimming 2:29.71 2:31.38 521
16 Yeo, Chiok Sze 14 Markham Aquatic Club 2:33.02 2:32.15 513
17 Nguyen, Rachel 12 Etobicoke Swimming 2:33.81 2:33.71 497
18 Scott. Martha 14 Swim Ottawa 227 (A 234 A 488



FORMULAIRES DE
RECLAMATION




FORMULAIRES DE RECLAMATION

Les formulaires de reclamation sont disponibles au bureau de
I'administration.

. Sl un entraineur souhaite protester contre une disqualification, il doit

demander un formulaire de réclamation au bureau de I'administration.

Remettre le formulaire a lI'entraineur et informer le juge-arbitre et le
directeur de la competition qu'un formulaire de reclamation a ete

demandeé.

%
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QUESTION 1

Le bureau d'administration a I'autorite/la responsabilité (choisir toutes les
bonnes reponses) :

a) d’indiquer aux nageurs leur seérie et leur couloir

b) d'enregistrer les nageurs dans la zone de rassemblement

c) de recevoir les formulaires officiels de relais des responsables d'equipe
d) toutes ces reponses
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QUESTION 2

Quelle est I'heure limite pour finaliser les formulaires officiels de relais :

a) deux epreuves avant I'épreuve de relais
b) trente minutes avant I'heure prevue d’'un relais

c) I'heure limite pour les changements de noms pour les relais devrait étre
indiquée dans la trousse d'information et annoncee lors de la reunion
technique des entraineurs
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QUESTION 3

Une fois qu'une équipe de relais a soumis ses homs au bureau de
I'administration :

a) des modifications de derniere minute peuvent étre apportees jusqu'a la fin
de la periode indiquéee dans la trousse de la compeétition

b) des changements de derniere minute peuvent étre effectués si le
chronometreur en est informé

c) des changements peuvent étre effectues jusqu'au premier coup de sifflet
du juge-arbitre

%
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QUESTION 4

Les temps realises lors d'un bris d'egalité peuvent (selectionnez toutes les
reponses correctes) :

a) elever le nageur dans le classement des resultats

b) compter comme un record
c) étre inscrit dans les resultats officiels
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QUESTION 5

Lorsque les couloirs ont ete attribués d’avance et qu'il ne reste que deux (2)
nageurs dans une seérie apres les forfaits, le bureau d'administration doit :

a) ne rien changer et informer le juge-arbitre
b) refaire I'attribution des couloirs de toute I'épreuve
c) refaire I'attribution des couloirs de la série concernee

%
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QUESTION 5

Dans les relais par groupe d'age, le nombre maximum de nageurs
pouvant provenir d'un groupe d'age inférieur est :

a) aucun
b) un

Cc) deux
d) trois
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QUESTION 6

Si vous travalillez au bureau de I'administration, vous devez étre sur le bord
de la piscine :

a) au depart des courses

b) 30 minutes avant le début des echauffements

c) au moment indiquée par la direction de la compétition

d) au debut des échauffements

%
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QUESTION 7

Si les nageurs sont inscrits sur le bord de la piscine dans une épreuve, ils
doivent étre inscrits en tant qu :

a) Indépendant

hors concours

o

dequalifie

O

)
)
)
)

d) disqualifié



FELICITATIONS

Vous avez maintenant termine le stage du Bureau de I'administration -
preliminaires et finales.

La prochaine etape : acqueérir de I'expérience a la piscine.

Pour |la période de formation en competition, vous devrez étre suivi par un
mentor pour ce poste et étre a l'aise a prendre des décisions avant de
demander des évaluations. Pour obtenir |la certification de bureau de
I'administration, vous devez vous faire évaluer deux fois.

34






	Bureau de l'administration�préliminaires et finales
	Bienvenue
	Rôle du bureau de l'administration
	Slide Number 4
	Compétitions avec préliminaires et finales
	Rôle du bureau de l'administration
	Slide Number 7
	Règles décrivant les fonctions du bureau de l'administration
	forfaits en action
	forfaits en action
	RÈGLES DU FORFAIT
	préliminaires et finales
	Forfaits et pénalités
	Slide Number 14
	Slide Number 15
	Règles décrivant les fonctions du bureau de l'administration
	RÈGLES DE BRIS D’ÉGALITÉ
	PRÉLIMINAIRES�BRIS D’ÉGALITÉ
	FORMULAIRE DE BRIS D’ÉGALITÉ
	BRIS D’ÉGALITÉ�EN ACTION
	BRIS D’ÉGALITÉ�EN ACTION (suite)
	Slide Number 22
	Slide Number 23
	formulaires de réclamation
	Slide Number 25
	Question 1
	QUESTION 2
	Question 3
	Question 4
	Question 5
	Question 5
	Question 6
	Question 7
	Félicitations
	Slide Number 35

